
Excel-Seminare 
speziell für Rechnungswesen 
und Controlling » versierte Programmnutzung 

» kompetente Präsentation
» überzeugender Auftritt

Jährlich  

mehrere  

Durch- 

führungen



Tätigkeitsbereich
Ob im täglichen operativen Geschäft, bei 
Monats- oder Quartalsabschlüssen oder in der 
Vorbereitung strategischer Entscheide: Excel 
ist aus den Bereichen Finanz- und Rechnungs-
wesen, Treuhand, Controlling sowie Verwaltung 
nicht mehr wegzudenken. Kaum ein anderes 
Werkzeug wird so breit eingesetzt – und kaum 
ein anderes wird bei der Rekrutierung von 
Finanzfachleuten so selbstverständlich 
vorausgesetzt. Excel-Kenntnisse gehören 
längst zur Grundausstattung, und fortgeschrit-
tene Fähigkeiten sind in vielen Positionen ein 
entscheidendes Plus.

Mit dieser Excel-Ausbildungsreihe bietet die 
Controller Akademie Weiterbildungen, die 
exakt auf die täglichen Herausforderungen von 
Fachkräften abgestimmt sind. Die Seminare 
vermitteln nicht nur solides technisches 
Know-how, sondern zeigen praxisnahe Arbeits-
weisen, die Prozesse vereinfachen, beschleuni-
gen und professionalisieren. So stärken 
Teilnehmende ihre Handlungskompetenz und 
verschaffen sich im Berufsalltag einen spürba-
ren Vorteil.

Anwendungsgebiet
Digitalisierung, Business Intelligence und 
automatisierte Datenanalysen gewinnen 
kontinuierlich an Bedeutung. Unternehmen 
erwarten zunehmend, dass Finanzfachleute 
nicht nur Zahlen verarbeiten, sondern Daten 
effizient strukturieren, interpretieren und 

überzeugend präsentieren können. Um diesen 
neuen Anforderungen gerecht zu werden, 
bietet die Excel-Seminarreihe eine gezielte und 
praxisorientierte Vertiefung.

Die Kurse sind didaktisch clever aufgebaut und 
orientieren sich konsequent an den Bedürfnis-
sen der Anwenderinnen und Anwender. Die 
vermittelten Inhalte unterstützen Fachkräfte 
dabei, ihre Arbeit systematisch zu professiona-
lisieren – sei es beim Aufbau fundierter 
Reports, beim Erkennen relevanter Kennzahlen 
oder beim Umgang mit komplexen Datenstruk-
turen.

Unsere Dozierenden – selbst erfahrene Fach-
leute aus Rechnungswesen und Controlling – 
verbinden technisches Excel-Wissen mit realen 
Business-Szenarien. Sie zeigen, wie sich 
Anforderungen aus der Praxis effizient lösen 
lassen und wie Excel zu einem echten Wert-
schöpfungsinstrument wird.
 

Auf einen Blick

Excel für Fachleute  
Finanz- und Rechnungswesen
Excel im Controlling Basic 
Excel im Controlling Advanced
www.controller-akademie.ch

Excel-Ausbildung bis zur Perfektion

Excel im Controlling Advanced

Excel im Controlling Basic Excel für Fachleute im Finanz-  
und Rechnungswesen

Excel-Seminare  
im Überblick 



Studiengangleitung

Für inhaltliche Auskünfte oder 
ein persönliches Beratungs-
gespräch kontaktieren Sie bitte 
unsere Geschäfts- und Studien-
gangleiterin Monika Lehmann, 
eidg. dipl. Expertin in Rechnungs-
legung und Controlling, EMBA 
Controlling & Consulting BFH, 
Telefon +41 44 438 88 01

Seminare
Ausbildungsdauer 
jeweils 2 Tage

Durchführungsort
Präsenzseminare im Bildungszentrum 
Sihlpost (direkt beim HB Zürich) oder in 
der näheren Umgebung; alternativ als 
Online-Seminar buchbar.

Kosten
CHF 1’690.– inkl. elektronischer  
Unterlagen

Methodik und Didaktik 
Der Unterricht an der Controller Akade-
mie erfolgt nach modernsten Lehr- 
sowie Lernmethoden, fördert vernetztes 
Denken und funktioniert in Präsenz-  
wie auch in Online-Form stets optimal. 

Excel für Fachleute Finanz- und  
Rechnungswesen 
Nach diesem Seminar erstellen Sie 
professionelle Buchungskonzepte, 
fertigen Excel-Layouts für Bilanzen, 
Erfolgsrechnungen oder Reportings an, 
verfassen Saldonachweise sowie 
einfache Controlling-Berichte. Sie 
stimmen Konti ab, wissen, wann es  
sich lohnt, Makros einzusetzen, nutzen 
Pivot Tabellen effizient und erarbeiten 
Massenbelege oder Buchungsmappen 
mit passendem Zell- sowie Blatt- 
schutz. 

Voraussetzung:
Excel-Grundkenntnisse

Termine:
Donnerstag, 2. und 9. April 2026 
(Online-Seminar)
Donnerstag, 18. und 25. Juni 2026
Mittwoch, 19. und 26. August 2026 
(Online-Seminar)
Dienstag, 20. und 27. Oktober 2026

Excel im Controlling Basic 
Aktuelle Daten in bestehende Reports 
zu integrieren, muss nicht zeitaufwändig 
sein! Mit diesem Seminar erweitern Sie 
Ihre Excel-Kenntnisse für den gewinn-
bringenden Einsatz im Fachbereich 
Controlling, wobei Sie das Instrument 
mit Hilfe von Arrayformeln, Datenbank-
technik und Pivot-Tabellen von der 
Planung bis zur Analyse gezielt auf 
verschiedensten Gebieten nutzen.

Voraussetzung:	
gute Excel-Grundkenntnisse

Termine (Online-Seminare):
Mittwoch, 15. und 22. April 2026
Donnerstag, 17. und 24. September 2026

Excel im Controlling Advanced 
Ein Seminar, in dem sich dem Excel-
erfahrenen Anwender mit VBA und 
Power Pivot (Big Data) weiterführende, 
hilfreiche Programm-Nutzungsmöglich-
keiten für den Controlling Bereich 
eröffnen, um leistungsstarke Datenana-
lysen und anspruchsvolle Datenmodelle 
durchzuführen bzw. zu erstellen. 
Darüber hinaus sind auch Array- und 
Datenbankfunktionen sowie ein Einblick 
in Access Thema.

Voraussetzung:
gute Excel-Kenntnisse  
(Niveau «Excel im Controlling Basic»)

Termine (Online-Seminare):
Donnerstag, 21. und 28. Mai 2026
Mittwoch, 28. Oktober und
4. November 2026

Weiterführende  
Digitalisierungs- 
angebote
Der Studiengang «Datenmanagement: 
Von Excel zu Power BI» macht Sie fit für 
den Umgang mit komplexen Datenmen-
gen. Sie lernen, Daten effizient aufzu-
bereiten, zu modellieren und interaktiv 
zu visualisieren – eine Schlüsselkompe-
tenz für moderne Finanzfachleute.

Unsere Seminare «KI im Rechnungswe-
sen und Controlling» zeigen praxisnah, 
wie künstliche Intelligenz Prozesse 
automatisiert, Prognosen verbessert 
und Entscheidungen unterstützt. Ideal 
für alle, die KI nicht nur verstehen, 
sondern anwenden wollen.

Detaillierte Informationen unter:  
www.controller-akademie.ch

Anmeldung
www.controller-akademie.ch



Controller Akademie

»	 kurze Ausbildungsdauer 
»	 nutzungsorientierter Inhalt
»	 modernste Lehr-  
	 und Lernmethoden
»	 praktizierende Dozierende

‘‘Nach den Excel-Seminaren sind Effizienz,  
Know-how und Kompetenz Programm. ’’

Controller Akademie AG 
Sihlpostgasse 2, Postfach, 8021 Zürich
Telefon +41 44 438 88 00 
info@controller-akademie.ch

Heute anmelden, morgen stolz auf sich sein!
www.controller-akademie.ch

Die Controller Akademie ist eine Institution von


